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Sehr geehrte Auszubildende,  
 
hiermit erhalten Sie die Informationen zu unserer Fehlzeiten- und Entschuldigungsregelung. 
 

Fehlzeiten 
Fehlzeiten sind neben ganztägigem Fehlen auch das zeitweilige Versäumen von Unterricht durch 
Zuspätkommen oder vorzeitiges Verlassen des Unterrichts. 
 

Allgemeine Regelung 

• Unterrichtsversäumnisse sind der Schule unter Angabe eines Grundes vor Schulbeginn und der 
voraussichtlichen Dauer per WebUntis-App am Tag des Versäumnisses mitzuteilen (Achtung: 
Die Meldung in der WebUntis-App gilt nicht als Entschuldigung). 

• NEUE REGELUNG: Die Entschuldigungspflicht ist spätestens am zweiten Tag der 
Verhinderung mündlich, fernmündlich, elektronisch oder schriftlich zu erfüllen. Im Falle 
elektronischer oder fernmündlicher Verständigung der Schule kann bei Bedarf eine schriftliche 
Entschuldigung verlangt werden. (§ 2 (1) SchulBesV BW). 

• Die Schule kann in den Fällen des § 2 (2) SchulBesV BW ein ärztliches Zeugnis verlangen 
(Beschluss durch die Klassenkonferenz).  

• Bei vorzeitigem Verlassen des Unterrichts muss die zuständige Fachlehrkraft informiert werden.  
o Bsp. 1: Schüler*in verlässt den Unterricht in einer Pause → nachfolgende Fachlehrkraft lt. 

Stundenplan 
o Bsp. 2: Schüler*in verlässt den Unterricht → Fachlehrkraft der aktuellen Stunde 

 

Verspätungen 

• Verspätungen sind nur im Ausnahmefall bzw. aus zwingenden Gründen (z. B. 
unangekündigter Streik, Glatteis, Unwetter, Vollsperrung der Autobahn o. ä.) zu entschuldigen.  

• Bei Verspätungen ohne zwingenden Grund wird (trotz Vorlage einer Entschuldigung) „nicht 
akzeptiert“ im EKB (Klassenbuch) eingetragen.  

  

Form der Entschuldigung 
Sie entschuldigen sich über das Online-Entschuldigungsformular auf der Website:  
 

 

 

Tag der Verhinderung Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

Meldung an die Schule  
(WebUntis-App) 

Bis 8 Uhr am Tag der Verhinderung 

Fristablauf Entschuldigung 
einschließlich 
(Online-Formular / schriftlich) 

Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Montag 

 

https://www.fls-ka.de/index.php/online-formulare/entschuldigungsformular-kbs
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Klassenarbeiten 
Versäumen Sie unentschuldigt die Anfertigung einer schriftlichen Arbeit, wird die Note "ungenügend" 
erteilt (§ 8 (4) Notenbildungsverordnung). 
 

Fehlzeiteneintragung ins Zeugnis 
Fehlzeiten können in das Jahreszeugnis eingetragen werden. Die Klassenkonferenz entscheidet, ob 
ein Fehlzeiteneintrag erfolgt oder nicht. Bei der Eintragung von Fehlzeiten wird zwischen 

entschuldigten und unentschuldigten Fehlzeiten unterschieden.  

Beurlaubungen 

• Beurlaubungen aus betrieblichen Gründen sind vorab (mind. 1 Woche Vorlauf) vom 
Ausbildungsbetrieb bei der Abteilungsleitung KBS zu beantragen. 

• Beurlaubungen aus privaten Gründen bis zu zwei aufeinanderfolgenden Unterrichtstagen sind 
direkt bei der Klassenleitung zu beantragen. 

 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

 
 

 

Carmen Schäfer 
Studiendirektorin 
Abteilungsleiterin KBS  

Nino Tomasetti 
Oberstudienrat 
Abteilungsleiter KBS 

 
 


